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Характеристики текстового процессора 
При подготовке текстового документа каждый объект необходи-
мо сначала создать, затем отредактировать и выполнить его фор-
матирование. После этого необходимо составить макет докумен-
та. Все эти операции можно выполнить в прикладной среде, 
которая называется текстовым процессором. 

•
Текстовый процессор — прикладная среда для создания, редак-
тирования, форматирования и макетирования текстового доку -

""•"»• мента. 

В чем заключаются преимущества создания текстового доку-
мента с помощью текстового процессора? 

Во-первых, в электронный текст можно бы-
стро и просто внести изменения. Представьте, 
что вы допустили ошибку в тексте поздрави-
тельной открытки. Вам придется взять новую 
открытку и переписать текст заново. Не зря в 
пословице говорится: «Что написано пером, 
не вырубишь топором». А в электронном до-
кументе можно делать сколько угодно исправ-
лений, и они будут абсолютно незаметны, так 

как на экране всегда отображается последняя редакция доку-
мента. 

Во-вторых, нет необходимости продумывать заранее, как 
должен выглядеть готовый макет документа. Макет можно 

создавать уже после на-
бора текста, причем ва-
риантов макета можно 
сделать столько, сколь-
ко потребуется. Напри-
мер, набрав текст при-
гласительного билета 
один раз, можно офор-
мить его несколькими 
способами (рис. 3.3) и 
распечатать приглашения 
в нужном количестве. Рис. 3.3. Варианты макета пригласительных 

билетов 
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В-третьих, значительно увеличивается количество выразитель-
ных средств оформления текста и облегчается их использование. 

В-четвертых, автоматизировано боль-
шинство рутинных работ, таких как по-
иск орфографических и синтаксических 
ошибок, поиск и замена слов и т. п. 

В-пятых, специальные программы по-
зволяют включать в текст фрагменты на 
другом языке, формулы, рисунки, таб-
лицы и т. д. (рис. 3.4). 

Наконец, создав электронный документ 
один раз, можно получить неограничен-
ное число его копий. 

Какие же документы можно создавать 
при помощи текстового процессора? Это могут быть простые до-
кументы, не требующие особого форматирования и макетирова-
ния: письма, заметки, сообщения. Для данного класса докумен-
тов технологически важным является этап редактирования. 

К более сложным следует отнести конверты, наклейки, на-
градные листы и т. п. Эти документы имеют простую структуру 
и чаще всего являются одностраничными. Здесь на первый план 
выходит форматирование. 

Наиболее сложными являются документы, где текст череду-
ется с рисунками, таблицами, формулами. К ним можно отнести 
брошюры, газеты, книги, справочники и т. п. При создании та-
ких документов каждый из технологических этапов является 
значимым. Особое значение приобретает умение составлять ма-
кет издания. Посмотрите на книгу, лежащую перед вами. Могла 
бы типография ее напечатать, не имея макета? Нет, данная кни-
га так и осталась бы рукописью, несмотря на то что ввод и ре-
дактирование текста осуществлялись на компьютере. 

Объекты текстового документа 
и их параметры 
Прежде чем продолжить работу в среде текстового процессора, 
надо составить представление об объектах, которыми он опери-
рует. Для этого познакомимся с классификацией объектов тек-
стовых документов (рис. 3.5). 

0 Решите пример: 

-3(0* -Л) Г* |3« 
Значения а, Ь и с 
для трех вариантов 
решения приведены 
в таблице: 

4 6 
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Рис. 3.4. Объекты, 
внедренные в текстовый 

документ 
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Объекты текстового документа 

Рис. 3.5. Классификация объектов текстового документа 

Классификация объектов, представленная на рис. 3.5, имеет 
два уровня. На первом уровне основанием классификации слу-
жит прикладная среда. Объекты делятся на две большие груп-
пы: объекты прикладной среды и внедренные объекты. 

Объектами среды называются объекты документа, для созда-
ния, редактирования и форматирования которых не требуется 
вызывать отдельную программу. 

Внедренными объектами называются объекты, которые пер-
воначально создаются в другой прикладной среде. 

Проведем аналогию. Квартира является частью среды обита-
ния городского жителя. Все здесь предназначено для него: ме-
бель и посуда, одежда и обувь, осветительные и бытовые приборы. 
Но до появления городов человека большей частью окружала 
живая природа. Многие горожане скучают по утраченному об-

щению с животным и растительным ми-
ром. Им хочется поселить в своей город-
ской квартире какое-нибудь растение 
или, например, завести рыбок. Но цветок 
не может расти прямо на полу или на сто-
ле. Для нормальной жизни ему необходи-
ма его привычная среда — земля. Чтобы 
цветок рос в квартире, надо приобрести 
цветочный горшок, заполнить его землей 
и посадить в нее цветок. Таким образом, 
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внутри одной среды (городская 
квартира) появляется фрагмент 
другой среды (земля), обеспе-
чивающий существование объ-
екта (цветок). 

Другим примером внедрения 
объекта одной среды в другую 
является аквариум. В этом слу-
чае водная среда с рыбками 
гармонично интегрируется в 
среду обитания человека. 


